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AJUSTE DIRECTO
CADERNO DE ENCARGOS
Artigo 42.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP)

PARTE | - CLAUSULAS GERAIS

Artigo 1.2- Identificacdo do procedimento

Ajuste Direto n.2 16-S/2020 - Aquisicao de servicos de gestao de plataforma eletrénica de contratacao
publica.

Artigo 2.2 - Objeto do contrato

Aquisicdo de servicos de gestdo de plataforma eletronica de contratacdo publica, de acordo com as
guantidades e especificacdes técnicas constantes deste caderno de encargos.

Artigo 3.2- Contrato
1. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos. [Esta disposicdo apenas é
aplicavel quando o contrato for reduzido a escrito (cfr. artigos 94.° e 95.° do CCP)]
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros € omissées tenham sido expressamente aceites pelo
6rgao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao caderno de encargos;
c) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto anterior, a respectiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto 2. e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no
artigo 101.2 desse mesmo diploma legal. [Esta disposicdo apenas é aplicavel quando o contrato for reduzido a
escrito (cfr. artigos 94.° e 95.2 do CCP)]

Artigo 4.2- Prazo

1. O prestador de servigos obriga-se a cumprir com todas as prestacdes que compode o servigco objeto deste
procedimento pelo periodo de 36 meses.

2. A contagem do prazo inicia-se apds a celebragcado de contrato, sem prejuizo das obrigacdes acessorias
que devam perdurar para além da cessacao do contrato.
Artigo 5.2- Obrigac6es principais do prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outras obrigagoes previstas na legislagdo aplicavel, no caderno de encargos ou nas

clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as seguintes
obrigagbes principais:
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a) Executar a prestacdo dos servicos que lhe for adjudicada, com observancia das normas
vigentes e que se relacionem com a prestagdo dos servicos em causa, e com absoluta
subordinacado aos principios da ética profissional, isencao, independéncia, zelo e competéncia;

b) Cumprir todas as condicdes fixadas para a prestacao dos servicos;

c) Sujeitar-se a accgéo fiscalizadora da entidade adjudicante;

d) Prestar as informagdes que forem solicitadas pela entidade adjudicante;

e) Comunicar a entidade adjudicante, no prazo de 15 dias ap6s a respectiva verificagao, qualquer

circunstancia que possa condicionar o regular desenvolvimento da prestacdo dos servigos
contratados;

f)  Apoio técnico através da disponibilizagdo de uma linha telefénica e de uma conta de e-mail de
apoio dedicado;

g) Disponibilizar um gestor, de forma a garantir o sucesso do apoio técnico.

2. A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os

meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servigo,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessério a perfeita e completa execugéo
das tarefas a seu cargo.

Artigo 6.2 - Fases da prestacao do servico

Os servigos objecto do contrato ndo sao faseados.

Artigo 7.2- Forma de prestacao do servico

1.

Para o acompanhamento da execugéo do contrato, o prestador de servigos devera manter, com uma
periodicidade mensal, reunides de coordenagdo com os representantes da entidade adjudicante.

No final da execug¢ao do contrato, o prestador de servigos deve reunir com os representantes da entidade
adjudicante, comunicando os principais acontecimentos e actividades ocorridos durante a execugado do
contrato.

O servigo objecto do contrato sera prestado de forma continua durante o prazo estipulado no artigo 4.°.

Artigo 8.2 - Objeto do dever de sigilo

1.

O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagéo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relacdo com a execucédo do contrato.

A informacéo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa e exclusivamente
a execugao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagédo e a documentagao que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respectiva obtencao pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

Artigo 9.2 - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 anos a contar do cumprimento ou
cessacgao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a proteccao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da
confianga devidos as pessoas colectivas.
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Artigo 10.2 - Preco Base

O preco base para efeito de concurso é de 1.850,00€ (mil oitocentos e cinquenta euros), ndo incluindo o
imposto sobre o valor acrescentado, sendo este entendido como o preco maximo que a entidade se dispoe a
pagar pela totalidade dos trabalhos o concurso.

Artigo 11.2- Preco contratual

1.

Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao fornecedor o prego
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido,
0 qual ndo pode, em qualquer caso, ser superior ao preco base definido.

O preco referido no niumero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, nomeadamente os relativos a despesas de
alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisigdo, transporte,
armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Artigo 12.2- Condi¢cGes de pagamento

1.

As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da cldusula anterior, devem ser pagas no
prazo de 60 dias apds a rececdo pela mesma das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas
apds o vencimento da obrigacao respetiva.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Artigo 13.2 - Penalidades contratuais

1.

Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungcdo da gravidade do
incumprimento e do previsto na legislacdo, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e/ou prazos de prestacdo dos servigos objeto do contrato,
calculada de acordo com a férmula seguinte: P=V*A/500, em que: P=montante da penalidade;
V=prego contratual; A=nimero de dias de atraso;

b) Pelo incumprimento da obrigacao de sigilo, até 10% do preco contratual;

c) Pela prestagdo dos servicos em ndo conformidade com as especificacdes do caderno de
encargos, até 10% do prec¢o contratual.

Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante pode exigir-
Ihe uma pena pecuniaria de até 5% do preco constante na proposta adjudicada, com exclusdo do IVA a
taxa legal em vigor.

Ao valor da pena pecunidria prevista no ponto anterior sdo deduzidas as importdncias pagas pelo
fornecedor ao abrigo da alinea a) do ponto 1., relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na
entrega tenha determinado a respetiva resolucao.

Na determinagao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta, nomeadamente,
a duragao da infragdo, a sua eventual reiteragé@o, o grau de culpa do fornecedor e as consequéncias do
incumprimento.

A entidade adjudicante pode compensar 0os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija uma
indemnizagéo pelo dano excedente.
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Artigo 14.2- Forca maior

1.

Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a néo
realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao, alheias
a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacées governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Nao constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forgca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte
em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundag¢des com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagagéo ou
proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogagédo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas
pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da for¢ga maior.

Artigo 15.2 - Resolucéo do contrato

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucado previstos na lei, o Municipio de Tabua pode resolver o
contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigacoes que lhe incumbem.

Nos casos previstos no namero anterior, o Municipio de Tabua nao esta obrigado ao pagamento de
qualquer indemnizagao.

O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

Sem prejuizo dos ndmeros anteriores, o contrato pode ser denunciado a todo o tempo por qualquer das
partes, sem obrigagdo de indemnizar, nos termos do artigo 10.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes
Publicas, anexa a Lei n.? 35/2014 de 20 de junho, mediante comunicacéo escrita dirigida a contraparte,
com aviso prévio de 60 dias.

Artigo 16.2 - Consulta Preliminar ao mercado

Nos termos do artigo 35.2-A do CCP, foi efetuada consulta preliminar ao mercado. Nos termos e para efeitos do
disposto no n.%4 do referido artigo e de forma a evitar qualquer distorgao da concorréncia, juntam-se em anexo
as informagdes consideradas pertinentes. Complementarmente e para 0 mesmo efeito foram tomadas as
seguintes medidas:

e Determinagéo do preco base pela consulta preliminar efetuada ao mercado.
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Artigo 17.2- Pareceres prévios, licenciamentos e autorizacées
Nos termos e para efeitos do n.?5 artigo 36.2 do CCP, para a instrucao do procedimento e a execugédo do
contrato ndo é necesséria a obteng¢do de quaisquer pareceres, licenciamentos e autorizagoes.

Artigo 18.2 - Seguros
E da responsabilidade do fornecedor o cumprimento de todas as obrigacdes relativas a protecéo e as condigcdes
de trabalho do seu pessoal, nos termos da legislagédo aplicavel.

Artigo 19.2 - Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo de circulo de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

Artigo 20.2 - Subcontratacao e cessao da posicao contratual
A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdo da posigcdo contratual por qualquer das partes depende da
autorizagao da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Artigo 21.2- Comunicacées e notificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes entre as

partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de
cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.
Artigo 22.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Artigo 23.2 - Legislacéao aplicavel
A tudo o que néo esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos aplica-se o regime previsto no

Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.® 18/2008 de 29 de Janeiro, na sua atual
redacao, e demais legislagao aplicavel.

PARTE Il - ESPECIFICACOES TECNICAS

O presente contrato inclui a prestagao dos seguintes servigos:

1) Disponibilizar de uma plataforma eletrénica com caracteristicas de flexibilidade e de usabilidade, que garanta
um grau elevado de autonomia e compatibilidade, pelo periodo de 3 anos;

2) Conferir o0 maximo grau de adequacao da plataforma eletrénica de forma a cumprir com todos os
procedimentos de contratagdo publica corretamente, cumprindo o estabelecido no Decreto-Lei n.2 18/2008 de
29 de Janeiro, na sua atual redacao;

3) Disponibilizar manuais referentes a utilizacdo da plataforma, que introduzam as alteragbes/atualizagdes

efetuadas;
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4) Disponibilizagao de selos temporais ilimitados para o Municipio de Tabua;

5) Disponibilizagéo da aplicagao de leildes eletrénicos;

6) Apoio no langamento de procedimentos na plataforma eletrénica via presencial, remota ou telefonica;

7) O prestador de servigos fica obrigado a manter com a entidade adjudicante reunides com periodicidade

semestral de acompanhamento de projeto;

8) Apoio técnico através da disponibilizacdo de uma linha telefénica e de uma conta de e-mail de apoio

dedicado;

9) Disponibilizar um gestor, de forma a garantir o sucesso do apoio técnico;

10) Disponibilizar pacotes de 45 selos, por indicagdo dos técnicos do municipio, para fornecedores que

respondam a procedimentos pontualmente;

11) Namero ilimitado de langamento de procedimentos;

12) Numero ilimitado de utilizadores;

13) Atualizagbes do regime legal e sugestdes de melhoria feitas pelo Municipio de Tabua;

14) Emissao de relatérios para envio ao Tribunal de contas;

15) Comunicacao de relatérios de execugao de contratos para o BASE;

16) Controlo automatico dos montantes maximos de adjudicagéo trienais por ajuste direto;

17) Preenchimento automatico dos anuncios de publicacido de procedimento no DRE;

18) Envio automatico de notificagoes;

19) Ordenagéo e avaliagdo automatica das propostas;

20) Leilao Eletrénico integrado;

21) Geragao automatica de relatérios preliminar e finais em formato PDF ou Word;

22) Outorga eletrénica do contrato;

23) Integragéo com a Base.Gov dos procedimentos tramitados ao abrigo do Regime Simplificado;
)

24) Realizar de uma reunido no final do periodo de prestagao do servigo.

Pagos do Municipio de Tabua, 15 de abril de 2020

O Presidente da Camara,

Assinado com Assinatura
Digital Qualificada por: MARIO
DE ALMEIDA LOUREIRO
Municipio de Tabua

Data: 29-04-2020 13:39:45

(Mério de Almeida Loureiro)
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ANEXO 1 — Consulta preliminar ao mercado

[a que se refere 0 n.® 4 do artigo 35.2-A]

A Consulta Preliminar foi efetuada por escrito, através de correio eletronico, pela empresa ACIN - iCloud
Solutions, Lda., a qual remeteu proposta, da qual a informacéo recolhida serviu de base para a elaboragao das
especificagcbes técnicas do caderno de encargos, bem como para a determinagdo do Pregco Base do

Procedimento.
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